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CAMARA MUNICIPAL

Guia de Apoio a Inscri¢cao e Candidatura na Plataforma SIGA -

Manual Passo a Passo

Pre-escolar
12 Ciclo

Acao Social Escolar, Refeicoes Escolares e Atividades de Animacao e
Apoio a Familia - PH

https://siga.edubox.pt
Plataforma da Educacao - SIGA


https://siga.edubox.pt/

A gestao da Acao Social Escolar do ensino pré-escolar e 1°
ciclo do ensino basico € da competéncia da Camara
Municipal, que para o efeito utiliza a Plataforma online
SIGA - Sistema Integrado de Gestao e Aprendizagem.

A candidatura na Plataforma SIGA é obrigatoria para todos
0s alunos gque frequentam as escolas do Municipio, para
informacao relativa a rede escolar.

A candidatura devera ser realizada preferencialmente
online: https://siga.edubox.pt.

Contudo, estao ainda disponiveis as sequintes formas:

- Presencialmente: privilegiando-se a marcacao previa
através do contacto 800 210 193 (linha gratuita) / 223 742
444 ou dpse@cm-gaia.pt.

- Por telefone: sendo que a candidatura so sera validada
apos rececao dos documentos solicitados pelos nossos
Servicos.

Na candidatura para os auxilios economicos, no ambito da
acao social escolar, devera anexar o comprovativo do escalao
de abono de familia atualizado (com data do corrente ano civil)

e ainda anexar o comprovativo de morada.

E necessario realizar a candidatura na Plataforma, todos os anos
letivos, preferencialmente a partir do més de maio ate 31 de
julho.

Para efetuar a candidatura os Encarregados de Educacao
necessitam de credenciais de acesso a plataforma SIGA.

Se jatem as credenciais do ano anterior, pode usar as mesmas.

Se pretende efetuar uma nova inscricao ou se perdeu a
password devera proceder da sequinte forma:

Para obter as credenciais de acesso a Plataforma SIGA devera
enviar e-mail para dpse@cm-gaia.pt ou por telefone: 800 210
193 (linha gratuita) / 223 742 444, fornecendo o0s seguintes
dados:

1. Nome completo do aluno;

2. Ano de escolaridade e escola gue o aluno frequenta;

5. NIF do aluno;

4. Nome do encarregado de educacao;

b. Contacto de telemovel do encarregado de educacao.


https://siga1.edubox.pt/SIGA/memberLogin.aspx

1- Como aceder

Para aceder a Plataforma Siga devera utilizar um computador e um Browser compativel (Microsoft Edge,
Chrome, Firefox), através do endereco https://siga.edubox.pt.

Efetuar o acesso utilizando a area de Autenticacao. At Centro de Suporte a

Clientes

Lizadaor

Password/Codigo de acesso

Relembramos que caso nao tenha os dados de acesso e q @
ou se tenha esquecido da palavra-passe, podera solicitar iy e
novos/recuperacao dos dados para dpse@cm-gaia.pt,

indicando os seguintes dados: catio el > A informagso il

1. Nome completo do aluno; M— L g ®

Marcacdo de Refeicbes

2. Ano de escolaridade e escola que o aluno frequenta;
3' N”:do aluno' Consultar RGPD
4 Nome do encarregado de educacao; — A 25 de maio de 2018 entrou em vigor o novo

Regulamento Geral de Protecdo de Dados e a forma

COMO S& comunica, se interage e se tratam dos dados

b. Contacto de telemovel do encarregado de educacao. | ' dos municipes mudou. Consute 70550 gul do RGPD

& suporte@edubox.pt Q PCI- Parque de Ciéncia e Inovagdo eduNBOX


https://siga1.edubox.pt/SIGA/memberLogin.aspx
mailto:dpse@cm-gaia.pt

2 - Candidaturas

Deveraclicarem Fe i 0nis nalinhaque dizrespeito ao ano de escolaridade que a crianca/alunoira iniciar

- Prée-escolar ou 12 Ciclo.

. ENC GAlA
< 2021/2022 pt o :;

— @ 1A Municipio de Vila Nova de Gaia

{} Inicio

Aluno Gaia
NIF 999999990
pré-escolar

Candidaturas

2, AreaPessoal
[F] Candidaturas

% Ementas

Disponiveis Fechadas

9 Marcagbes

[\ MNotificagdes
Acao Social Escolar 1° ciclo 22/23

[ Pagamentos

Acao Social Escolar Pré escolar 22/23




3 - Consentimento
de dados pessoais

Devera ler até ao final da pagina.

Tera que colocar um visto na quadricula
[Jtomei conhecimento para avancar no
preenchimento da candidatura.

INTOrmacac

No cumprimento do Regulamento (EU)
2016/679 de 27 de abril relativo a Protecédo de
Dados Pessoais informa-se que:

D acordo com a Decreto-Lei n.721,/2019 de 30 de janeirc, & Camara Municipal de Vila Moswa de Gaia & responsavel pela gestao da agao sacial

ol competEncias neste ambito nos

escalar do Ensino Pré-esoolar, Basico e Secundario. & partir do i 1 de abril de 2022, o municipio

Diretares de I'-E".II?."I'."I". = de Escolas, nomeadamenie, a ('r;."li:.‘ 0 OO5 AroCeSsns JO5 SOUras ressa aas beneficios decomentes daos

} de escaltes, mos termas da leg

r, eymezdamente a p slacaa em v guar, [marad ok aluncs do

aicn & Ensing Secundario medsante onentacao da Camara Municipa

ara todas as alunos que frequentem o ensing pre-escolar &

£ meCessania o preench

cicha do ensir 15500, N ano ketvo de 15 pessoals, estrtamante mecessanas, relatieos a crangaahenofa) e

aa Encarregada de Educacio

a) Momecomplsta do aluno

b} Data de nascimenta do aluno
MIF o abure
Morada do aluno

e Enquadramento no Artigo 24° do Deoreto-Lei n” 54/2018, de & de julho (alunos com necessidades especificas, alunos oom incapacidade

superior 3 609

f Mome do Encarregado de Educagao

MIF dio Encarmegado de Educagac

hl  Comtacto de telemowel dio Encamegado de Educagao

i Enderego eletninico do Encarregado de Educagao

isdas pessoais recolhidos =erdo tratados no dmbito das atvidades de agdo social escolar, das quais fazesm parte

a Gestao das refeigbes escolares
b} Atibuecao de escaldo de ac30 social escolar

Afribuicdo de audilios economicos

0 titular dos dados pessoais goza dos seguintes dineitos
a Direito die infoernacao
b} Direito de acesso

Direito de retficacao e elimmagao

Direito de opasicao

e Direito de portabididade

Para o exercico destes direios, devera solicitar, por escriba para o endereqD Epo Eicm-g

A alteracio de gualquer dado pessoal & da total resporsabilidade do titular dos dados pessoais, s=ndo sua obe gqacan o atualizacso dos
MEETHIS

10 ma Rua Akvares Cabral, £400-017 Vila Mova de Gaia, com o n® de telefors 223 742 400 & o respor

LR

0 Municipio de Vil Mova de Ga

D!" 0 tratamerTha: & anmazenamento OoS 0300s PESSOMs Neo hidias garantinda & sua orfidencialidade e protecio. O dados serdo conservados

pelo pericdo legalmente extipulsdo

tomel confhecimento nag tomie canhecimenta



4 - Dados do aluno

Acao Social Escolar 1° ciclo 22/23

Devera preencher todos 0s
cCampos e avancar no
preenchimento da
candidatura clicando no final

da pagina em .

Toda a informacao a inserir devera ser respeitante ao proximo ano letivo (2022/2023)

Data de Nascimento do aluno *

NIF do aluno *

trita Conce Fregue:
Lo W
M N® Andar, B
Codiga Posta Localidade
0000 000

O aluno tem NE?
Artigo 24° do Decreto-Lei n.® 54/2018, de 6 de julho

Em caso de resposta afirmativa, obrigatorio anexar comprovativo (se no
aluno(a) com NE, nao necessita de anexar o respetivo comprovativo).

Osim

Género do aluno *

ano letivo anterior ja tinha comprovada a situacdo de



b - Dados do encarregado de educacao

Acao Social Escolar 1° ciclo 22/23

Encarregado de Educacao Servigos Pretendidos Auxlios Economico

Dados do Encarregado de Educacao

Home do Encarregado de Educacao *

Devera preencher todos 0s
CampOS e avangar nO Grau de parentesco do Encarregadao de Educacao *

preenchimento da
C a n d i d at u ra C | i C a n d O n O f i n a | Telemavel do Encarregado de Educagdao (comtacto utilizado para envio de SMS) *

da paginaem .

MIF do Encarregado de Educacdo *

Email do Encarregado de Educacao



6 - Servicos pretendidos

Neste campo deverd indicar se Acao Social Escolar Pré escolar 22/23

pretende, ou nao, 0 servico de

. Aluno Encarregade de Educacao Servicos Pretendidos Awndlios Bconomicos Consentimento ANExXos
almoco (pré-escolar ou 12 ciclo) o
Alimentacao
e a AAAF - Prolongamento de . |
Servigo de almoco [{("1) consultar tabela abaixo] *
Horario (pre-escolar).

Dgim

Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF)

Atividades de Animacao = Apoio a Familia (AAAF) =

Para mais

O

informacoes
cligue aqui.



7 - Auxilios Economicos

Assinalar se pretende candidatar-se aos Auxilios Econémicos (escalao).

Caso indigue sim, devera anexar o documento comprovativo de escalao de abono de familia atualizado (com
data do corrente ano civil), emitido pela Seguranca Social ou entidades competentes, no campo "Anexos”

(ponto 9) Acao Social Escolar 1° ciclo 22/23

| Guardar | m

Aluno Encarregado de Educagao Servigos Pretendidos Auxilios Economicos Consentimento Anexos

Auxilios Economicos

Pretende candidatar-se a auxilios econdomicos no ambito da acao social escolar (escalao) (*1) =

_/Mao
LS

(*1)Caso tenha respondido Sim, anexar os documentos comprovativos na aba Anexos. Mo caso de ndo anexar os documentos

referidos, ndo sera considerado o pedido de escaldo de Acdo Social Escolar



8 - Consentimentos

Neste campo devera dar 0S
consentimentos necessarios clicando
na quadricula correspondente em

cada uma das autorizacoes.

OAutorizo
\/Nao autorizo

Devera ainda assinalar em como foi
informado sobre a protecao de dados
pessoais.

Acao Social Escolar 1° ciclo 22/23

(e ) (0

Aluno Encarregado de Educagio Servigos Pretendidos Auxilios Econdmicos Consentimento Anexos

Consentimento

1. Autorizo o tratamento dos meus dados pessoais e de meu educando constantes na presente candidaturafinscricaéo, no ambito das
atividades de acdo social escolar, tendo em vista as finalidades de gestao das refeicies escolares, visitas de estudo, atribuicdo de
escalao de acdo social escolar e organizacao da rede escolar.

Clauterizo

Avisos Legais

[ Declaro que fui informado(a) que me é garantido, enquanto titular dos dados pessoais tratados, o direito de acesso,
retificacdo e eliminacdo dos meus dados pessoais fratados no ambito da presente base de dados. Para o efeito, caszo

pretenda aceder, retificar ou eliminar os meus dados pessoais, deverei contatar epd@cm-gaia.pt



9 - Anhexos

Neste campo devera carregar os documentos Acdo Social Escolar 1° ciclo 22/23
complementares a candidatura. ST Enviar

Aluno Encarregado de Educagio Servigos Pretendidos Auxilios Econdmicos Consentimento Anexos

Obrigatorio: a) Certiddo de Domicilio Fiscal *
(ver informacao abaixo)

carregar ficheiro

Se efetuar candidatura aos auxilios economicos

So submeter (enviar) os documentos necessarios para a candidatura ao subsidio escolar

Anexos

b) Declaracao comprovativa do escalao de abono de familia com data de 2022 ou 2023
(ver informacao abaixo)

devera anexar obrigatoriamente:

c) Declaracao comprovativa da situacao de desemprego ha 3 ou mais meses emitida pelo |IEFP

Se se encontrar numa das seguintes situagoes, e
efetuar Candldatura d0s aUX|||OS SCONEIMIES, d) Documento comprovativo de NE (Artigo 24° do Decreto-Lei n.” 54/2018, de & de julho)

devera tambéem anexar os documentos:

Para finalizar a candidatura, clicar no botao m



Funcionalidades da Plataforma SIGA

Pode consultar:

‘ Todas as comunicacoes que recebe por SMo.

/A

{

]’ Os dados pessoais dos seus educandos.

As ementas.

—aE
& «

Os registos de almocos e AAAF-PH.

Dados de pagamento, referéncias, saldo e prazos.




VILA NOVA DE

Informacoes Adicionais




AAAF - PH

A frequéncia das AAAF (Atividades de Animacao e Apoio a
Familia), nomeadamente o Prolongamento de Horario (15h30-
19h30), pelas criancas do ensino pré-escolar, requer
inscricao na Plataforma Siga.

Ao sinalizar que pretende a AAAF-PH esta a proceder a
inscricao do seu educando neste servico, pelo gue 0 mesmo
sera cobrado.

O custo do servico e mensal, pos-pago e cobrado
iIndependentemente da assiduidade da crianca.

Caso pretenda cancelar o servico devera enviar e-mail para
dgere@cm-gaia.pt, sob pena de 0s servicos continuarem a
ser cobrados.

Para inscricao nos servicos de acolhimento (7h30 - 9h00) e
atividades extra devera contactar a Instituicao Parceira do
Municipio no ambito do Programa GaiAprende+.

Refeicoes Escolares

As refeicOes escolares sao um servi¢co pos-pago.

A marcacao e validacao das refeicoes consumidas é feita por
um responsavel do JI / EB.

Servigo

Atividades de Animacgao e

Refeigbes escolares o -
Apoio a Familia (AAAF)*

(valor diario) (valor mensal)
Escaldo A Gratuito 2 50€
Escalio B 0,72€ 4. 00€
Sem escalio 1,45€ 6,00€

*Com redug¢des proporcionais nos periodos de interrupcéo letiva.

voltar ao
ponto 6


mailto:dgere@cm-gaia.pt

CAMARA MUNICIPAL

N3
> &
Aforma

Direcao Municipal de Politicas Sociais | Departamento de Educacao | Divisao de Programas Sociais Escolares



