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todas as normas técnicas nacionais e internacionais adotadas pelo 6rgao
de tutela;

0) Promover ag¢des de recolha de arquivos de natureza privada, de
interesse historico, cultural, cientifico e social, ou outro, com relevancia
concelhia, nos termos do artigo 5.°, n.° 3, nomeadamente, mediante a
assinatura pela Cdmara Municipal de protocolos ou outro instrumento
contratual, garantindo sempre a sua difusdo;

p) Organizar os processos de candidatura a financiamentos, nomeada-
mente, no quadro de instrumentos de apoio de ambito nacional ou comu-
nitario, em cooperagdo com os restantes servigos;

q) Ampliar a oferta no ambito da gestdo e preservagdo de arquivos
digitais, com o fim de garantir a salvaguarda da memoria digital para
preservar as fontes de conhecimento da memoria do Municipio e do
concelho de Vila Nova de Gaia;

r) Melhorar o processo de digitalizagdo e de preservagdo digital através
da produgdo de um plano de digitalizagdo e preservagao racionalizando
o processo de digitalizacdo numa otica transversal a todos os servigos
do Municipio de ambito patrimonial;

s) Aumentar a disponibilidade e a acessibilidade a informagao de
arquivo bem como a capacidade de resposta de servigo, mediante a
publicacdo na internet de um niimero crescente de contetidos relativos
a0 acervo arquivistico municipal;

t) Implementar medidas para integragdo e manutengao na Rede Por-
tuguesa de Arquivos, garantindo o acesso continuado de conteudos
arquivisticos através do portal gerado pelo 6rgao de tutela, alcangando,
assim, o publico nacional e internacional;

u) Promover a diversificagdo de publicos com o fim de incrementar
o conhecimento do patriménio arquivistico municipal junto do cidaddo,
difundindo valores transversais como a cidadania, transparéncia e presta-
¢do de contas e também mediante a aproximagio aos estabelecimentos de
ensino com a organizagao de publicagdes, exposic¢des, cursos, palestras,
conferéncias e visitas guiadas.

Artigo 42.°
Competéncias dos trabalhadores afetos ao AMSMB

Compete aos trabalhadores afetos a0 AMSMB, de acordo com a sua
carreira, nomeadamente:

a) Receber, conferir, registar e ordenar os documentos, em suporte
papel e, ou, eletronico, enviados pelas distintas unidades organicas
municipais;

b) Promover a definigdo de regras e o controlo da metainformagao
associada aos documentos digitais inerentes ao respetivo tratamento e
consequente recuperagio;

¢) Atualizar e manter devidamente organizados os instrumentos de
pesquisa necessarios a eficiéncia do servigo;

d) Zelar pela conservagdo dos documentos;

e) Retificar e, ou, substituir as pastas e, ou, caixas que servem de
suporte a instalagdo da documentagio;

f) Respeitar os prazos legalmente fixados quanto a selegao e elimi-
nag¢do da documentagdo rececionada;

2) Superintender o servigo de consulta e de leitura;

h) Fornecer a documentagao solicitada, mediante as respetivas au-
torizagdes e requisi¢des, bem como a documentagdo para as diversas
atividades de comunicacao e de difusdo;

i) Facultar, mediante as necessarias autorizagdes, a reprodugao de
documentos nos meios técnicos mais adequados;

j) Facultar aos servigos municipais e ao publico a leitura de toda
a documentacg@o solicitada cujo acesso ndo esteja condicionado pela
legislacdo especifica em vigor.

Artigo 43.°

Responsavel técnico do AMSMB

1 — O dirigente do servigo municipal responsavel pelo AMSMB pode,
se assim o entender, nomear um responsavel técnico pelo AMSMB.

2 — Ao técnico nomeado poderao ser delegadas competéncias pre-
vistas no artigo 41.° do presente Regulamento.

CAPITULO VII
Disposi¢des Finais

Artigo 44.°
Revogacio

1 — E revogado o Regulamento do Arquivo do Municipio de
Vila Nova de Gaia sendo igualmente revogadas quaisquer outras
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normas regulamentares do Municipio que contrariem o disposto
no presente Regulamento.

2 — As remissoes feitas para os preceitos do Regulamento ora revo-
gado consideram-se automaticamente transpostas para as disposi¢des
equivalentes do presente Regulamento.

Artigo 45.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicacéo.
310489503

Regulamento n.° 308/2017

Regulamento de Utilizacao dos Veiculos Automoveis
do Municipio de Vila Nova de Gaia

Eduardo Vitor Rodrigues, Presidente da Camara Municipal de Vila
Nova de Gaia, torna publico, ao abrigo da competéncia que lhe confere
a alinea 7) do n.° 1 do artigo 35.° do anexo [ a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, que a Camara Municipal, em reunido ordinaria realizada no
dia 3 de abril de 2017, e a Assembleia Municipal de Vila Nova de Gaia,
em reunido ordinaria de 4 de maio de 2017, deliberaram aprovar, apos
consulta publica, o Regulamento de Utilizagdo dos Veiculos Automodveis
do Municipio de Vila Nova de Gaia, que se publica, nos termos e para
os efeitos do disposto no artigo 139.° do Codigo do Procedimento Ad-
ministrativo, o qual entra em vigor no dia imediato a sua publicagdo no
Didrio da Republica, sem prejuizo de tal publicagdo ser igualmente feita
no Boletim Municipal e na Internet no sitio institucional do Municipio.

8 de maio de 2017. — O Presidente da Camara, Eduardo Vitor
Rodrigues.

Pre&dmbulo
Considerando que:

Importa promover a otimiza¢do dos recursos municipais ¢ a dimi-
nui¢do de despesa no que concerne a utilizagao da frota municipal,
nomeadamente no que diz respeito a cedéncia dos veiculos municipais
a entidades externas, de acordo com a politica autarquica de prestacdo
de servigos a comunidade e desde que essa utilizagdo se destine a apoiar
iniciativas consideradas socialmente relevantes e de interesse para o
concelho;

O Municipio sentiu a necessidade de rever e atualizar na sua totali-
dade as normas regulamentares existentes, definindo novas regras de
utilizagdo dos veiculos automoveis, definidos como tal no Codigo da
Estrada, propriedade do Municipio ou que se encontrem ao seu servigo
independentemente do titulo e clarificando as responsabilidades atribu-
idas aos servigos e condutores.

O projeto do presente regulamento foi submetido a consulta publica
para recolha de sugestdes nos termos e para os efeitos do artigo 101.°,
n.° 1 do Cédigo do Procedimento Administrativo:

Assim, ao abrigo do preceituado no artigo 241.° da Constituigdo da
Republica Portuguesa, na alinea g) do artigo 25.° e na alinea k) don.® 1
do artigo 33.°, ambos do anexo I a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
sob proposta da Cadmara Municipal, a Assembleia Municipal de Vila
Nova de Gaia aprova o seguinte Regulamento:

TITULOI
Disposicdes genéricas

Artigo 1.°
Lei habilitante e Ambito de aplicacio

O Regulamento de Utilizagdo dos Veiculos Automoéveis do Muni-
cipio de Vila Nova de Gaia, adiante designado como Regulamento, é
elaborado ao abrigo do preceituado no artigo 241.° da Constitui¢do da
Republica Portuguesa, na alinea g) do artigo 25.° e na alinea k), don.° 1
do artigo 33.°, ambos do anexo I a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro
e aplica-se aos veiculos automoveis definidos como tal no Codigo da
Estrada que sejam propriedade do Municipio de Vila Nova de Gaia,
ou que se encontrem ao seu servico, independentemente do titulo, no-
meadamente, por contrato de locagdo, ALD ou outro, sendo doravante
designados por veiculos.
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Artigo 2.°
Objeto e principios gerais

1 — O presente Regulamento tem por objeto a organizagio e disci-
plina da utilizagdo dos meios de transporte municipais, estabelecendo
normas de procedimentos e de conduta que, salvaguardando as questdes
de seguranga, obedecam aos seguintes principios:

a) Racionalizagdo — Dimensionar, quantitativa e qualitativamente,
os meios de transporte em relagdo as necessidades;

b) Eficiéncia — Otimizagdo dos recursos existentes;

¢) Gestdo centralizada — Através da Dire¢do Municipal de Adminis-
trac@o e Finangas, sem prejuizo da autonomia de utilizagdo dos meios
de transporte afetos a cada servigo municipal.

2 — Ficam excluidos do ambito do presente Regulamento os veiculos
automoveis afetos aos Bombeiros Sapadores, Protecdo Civil e a Policia
Municipal, devido a natureza da sua utilizagao.

Artigo 3.°
Prioridades de utiliza¢ao dos veiculos

1 — A utiliza¢@o dos veiculos do Municipio de Vila Nova de Gaia
tem em conta a seguinte ordem de prioridade:

a) Servigos da Camara Municipal;

b) Empresas municipais, associa¢des, fundac¢des e outras entidades
maioritariamente participadas pelo Municipio;

¢) Juntas de freguesia do concelho;

d) Iniciativas das escolas do concelho;

e) Participagdo de clubes desportivos do concelho em competigdes
oficiais;

/) Instituigdes Particulares de Solidariedade Social do concelho;

2) Coletividades de cultura, desporto e recreio do concelho;

h) Outras instituigoes.

2 — Constituem critérios de preferéncia no deferimento dos pedidos,
em igualdade de condigdes, de acordo com o niimero anterior:

a) Menor niimero de pedidos de utilizagao deferidos para a mesma
entidade;

b) Escaldo etario mais baixo nos utilizadores a transportar;

¢) Maior distancia de quilémetros a percorrer;

d) Maior ntimero de utilizadores a transportar.

Artigo 4.°
Classe e tipo de veiculos automoveis
1 — Os veiculos automoveis classificam-se em:

a) Ligeiros — veiculos com peso bruto igual ou inferior a 3500 kg e
com lotagdo ndo superior a nove lugares, incluindo o do condutor;

b) Pesados — veiculos com peso bruto superior a 3500 kg ou com
lotagdo superior a nove lugares, incluindo o do condutor.

2 — Os automoveis ligeiros ou pesados incluem-se, segundo a sua
utilizagdo, nos seguintes tipos:

a) De passageiros — os veiculos que se destinam ao transporte de
pessoas;

b) De mercadorias — os veiculos que se destinam ao transporte de
carga.

3 — Os veiculos automoveis de passageiros e de mercadorias que se
destinam ao desempenho de fungédo diferente do normal transporte de
passageiros ou de mercadorias sdo considerados especiais.

Artigo 5.°
Classificacao dos veiculos
1 — Quanto a sua afetagio, os veiculos classificam-se de:

a) Veiculos de representagdo — veiculos ligeiros, para uso do Presi-
dente da Assembleia Municipal, dos membros do Executivo Municipal e
outros que se destinem a execugao de fung¢des cuja solenidade justifique
0 seu uso;

b) Veiculos de uso pessoal — veiculos ligeiros a serem atribuidos
para o desempenho de um determinado cargo ou fungao;

¢) Veiculos de transporte regular — veiculos que se encontram dis-
tribuidos aos diversos servigos municipais, destinados a satisfazer as
necessidades permanentes desses servigos;

d) Veiculos de transporte geral — veiculos que constituem reserva
da frota municipal, destinados a satisfazer necessidades ocasionais ou
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pontuais dos diversos servigos, nomeadamente o servigo de «Téaxi» ou
a substitui¢@o de outros ja distribuidos;

e) Veiculos de transporte eventual — veiculos que podem ser utiliza-
dos pelos orgdos das autarquias locais do concelho e outras entidades
publicas e privadas sedeadas no concelho de Vila Nova de Gaia, ou que
nele desenvolvam a sua atividade, no ambito da prestacao de servigos
a comunidade.

2 — Quanto ao seu destino, os veiculos classificam-se da seguinte
forma:

a) Os veiculos de uso pessoal destinam-se a ser utilizados pelo Pre-
sidente da Assembleia Municipal, Presidente da Camara, Vereadores e
Diretores Municipais, e sdo afetos por despacho do Presidente da Camara
ou do Vereador com competéncia delegada;

b) Os veiculos de transporte regular destinam-se a satisfazer as neces-
sidades e atividades dos servigos, estando afetos as diversas Dire¢des
Municipais, Departamentos, Divisdes, Setores ou Gabinetes de Apoio
a Presidéncia e Vereadores, sendo responsaveis pela programagio e
otimizagdo da utilizagdo dos mesmos, o dirigente, chefe ou responsavel
maximo do respetivo servigo;

¢) Os veiculos de transporte geral constituem reserva da frota mu-
nicipal e destinam-se a satisfazer necessidades ocasionais ou pontuais
dos diversos servigos, no dmbito do servigo de «Téaxi», constituido,
para o efeito, por um numero indeterminado de veiculos e motoristas
a afetar, caso a caso, de acordo com as necessidades de servigo, com
vista a permitir desloca¢des urgentes ou ocasionais que ndo possam ser
resolvidas pelos veiculos afetos aos respetivos servigos;

d) Os veiculos de transporte eventual podem ser utilizados pelas
autarquias locais e outras entidades publicas e privadas sedeadas no
concelho de Vila Nova de Gaia, ou que nele desenvolvam a sua atividade,
nas condigdes constantes do presente Regulamento.

3 — A afetacdo e uso dos veiculos sdo feitos por despacho do Pre-
sidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada podendo,
quanto as alineas b), ¢) e d) do nimero anterior, ser subdelegada em
dirigente maximo do servigo.

Artigo 6.°
Deslocacoes

1 — Salvo em casos devidamente justificados e superiormente au-
torizados os veiculos da frota municipal referidos nas alineas b) e ¢) do
n.° 2 do artigo anterior, com excegdo do servigo de «Taxi», s6 podem
circular na area do concelho de Vila Nova de Gaia.

2 — Os veiculos autorizados a circular fora do concelho s6 o podem
fazer nos concelhos limitrofes (Espinho, Santa Maria da Feira, Porto,
Gondomar, Matosinhos, Maia, Valongo, Vila do Conde e Pévoa de
Varzim), mediante autorizagdo prévia do dirigente maximo do servigo
respetivo ou equiparado.

3 — A autorizagdo de saida para além dos limites fixados no ponto
anterior depende de autorizag@o do dirigente maximo do servigo, com
competéncia delegada, da area de gestdo da frota municipal.

4 — A saida do pais, de qualquer dos veiculos referidos no artigo
anterior, depende de autorizagdo prévia do Presidente da Camara ou do
Vereador com competéncia delegada.

Artigo 7.°
Recolha e parqueamento

1 — Os veiculos devem recolher no final do servigo e no periodo da
hora do almogo as instalagdes municipais existentes para o efeito.

2 — Por conveniéncia de servigo, pode ser autorizado o parqueamento
de veiculos noutros locais, desde que os mesmos apresentem condi¢des
adequadas de seguranca, nomeadamente vigildncia ou acesso vedado
ao publico.

3 — O parqueamento de veiculos noutros locais para além dos defini-
dos nos mimeros anteriores, pode ser autorizado desde que devidamente
justificada a conveniéncia para o servico pelo dirigente do servigo,
dependendo sempre de prévia autorizagiao do Presidente da Camara ou
do Vereador com competéncias delegadas da area da gestdao de frota
municipal.

4 — Fora dos casos previstos na alinea @) do n.° 1 do artigo 5.%,s6 ¢é
permitido parquear junto das respetivas residéncias os veiculos de uso
pessoal, desde que reunidas as condigdes previstas no n.° 2 do presente
artigo.

Artigo 8.°
Conducio dos veiculos municipais

1 — Os veiculos com lotagdo superior a 9 lugares, de carga e especiais,
nomeadamente os afetos a transporte de deficientes, s6 podem ser con-
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duzidos, por motoristas devidamente habilitados para o efeito, podendo,
os demais veiculos, ser conduzidos por motoristas municipais, ou em
autocondugdo, nas condigdes estabelecidas no artigo seguinte.

2 — Para salvaguarda dos interesses do Municipio de Vila Nova de
Gaia no que diz respeito a eventual responsabilidade civil, criminal,
contraordenacional e disciplinar, os servigos municipais que nos termos
do artigo 5.° disponham de veiculos, devem manter permanentemente
organizado e disponivel, pelo periodo minimo de 2 anos, o registo de
identificagdo do condutor ou autocondutor do veiculo.

3 — Do registo deve constar o dia, hora e minuto do inicio e do termo
da utilizacdo que, em qualquer dos casos, corresponde a disponibilizacdo
da respetiva chave.

Artigo 9.°
Autoconduc¢io

1 — A necessidade de autocondugdo deve ser manifestada, por es-
crito, pelo dirigente do servigo, sempre que dai resulte interesse para
0 Municipio, acompanhada de declaragdo do trabalhador a aceitar este
regime.

2 — Salvo casos excecionais e devidamente fundamentados, a auto-
condugdo apenas ¢ permitida para os veiculos ligeiros de passageiros e
mistos, desde que o trabalhador esteja habilitado com carta de condugéo
adequada e possua, pelo menos, dois anos de pratica.

3 — Desde que satisfeitas as condi¢des referidas no ntimero anterior,
¢ autorizada pelo presente Regulamento a autocondugao:

a) Ao Presidente da Assembleia Municipal;

b) Ao Presidente da Camara Municipal,

¢) Aos Vereadores;

d) Diretores Municipais, Diretores de Departamento e Chefes de
Divisao.

4 — A autocondugdo pode ser, em circunstancias especiais, autorizada
a Assessores, Adjuntos e Secretarios dos Gabinetes de Apoio aos Orgaos
Autarquicos, mediante parecer fundamentado do respetivo titular do
cargo, salvaguardadas as condigdes previstas no presente artigo.

5 — O despacho de autorizagdo relativo a autocondugdo, cuja com-
peténcia é do Presidente da Camara ou do Vereador com competéncia
delegada, pode ser revogado a todo o tempo, designadamente em casos
de incumprimento do presente Regulamento ou sempre que sejam pro-
vocados danos a frota municipal.

6 — Os trabalhadores ou agentes a quem seja autorizada a autocon-
ducdo respondem civilmente perante terceiros nos mesmos termos que
os trabalhadores com a categoria de motorista.

Artigo 10.°
Abastecimento

1 — O abastecimento da frota municipal ¢ feito nas oficinas muni-
cipais ou junto dos postos de abastecimento da entidade fornecedora
de combustiveis, escolhida no ambito do procedimento concursal para
o efeito.

2 — Em casos excecionais e devidamente fundamentados, nomeada-
mente nas deslocacdes fora dos limites do concelho é permitido o abas-
tecimento noutros locais, devendo os trabalhadores sujeitar o documento
de despesa a homologagdo do dirigente maximo do servico.

3 — O condutor ou autocondutor deve ser portador de um «Livro
do Veiculoy», devidamente preenchido e atualizado, sempre que efetue
qualquer abastecimento e proceder a entrega do taldo de abastecimento
na sua Unidade Orgéanica, até dois dias, para efeitos de registo e con-
feréncia.

Artigo 11.°
Deveres do condutor ou autocondutor

1 — O condutor ou autocondutor sdo responsaveis pelo veiculo que
lhes esta distribuido, competindo-lhes, nomeadamente:

a) Zelar pelo escrupuloso cumprimento do presente Regulamento;

b) Verificar se o veiculo possui toda a documentagdo que permita
a sua circulagdo bem como a existéncia de «Declaragdo Amigéavel de
Acidente de Viagaoy;

¢) Verificar os niveis de dleo, agua e a pressdo dos pneus;

d) Proceder a uma inspegdo visual do veiculo de forma a certificar-se
de que o mesmo nao apresenta danos ndo participados;

e) Zelar pelo bom estado de conservagdo, manutengdo e limpeza do
veiculo;

/) Proceder diariamente ao preenchimento do «Livro de Veiculo —
Mapa Diario» e a entrega mensal das folhas de registo na Divisdo
Administrativa de Atendimento e Arquivo — Gestdo de Frota, até ao
5.° dia til do més seguinte;
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2) Solicitar, atempadamente, na Divisdo Administrativa de Atendi-
mento e Arquivo — Gestdo de Frota, as revisdes periodicas do veiculo
municipal e respetiva ITP — Inspeg¢@o Técnica Periodica.

2 — O condutor ou autocondutor ficam obrigados a cumprir o ho-
rario, itinerario, tempo de estadia e outras condigdes que lhes forem
transmitidas pelo responsavel do servigo a que pertencem, salvo motivos
devidamente justificados.

3 — O condutor ou autocondutor, quando sujeitos a proibigdo de
conduzir por indicagdo médica devem, de imediato, comunicar esse
facto, por escrito, ao seu superior hierarquico.

4 — O condutor ou autocondutor sancionados com proibi¢do ou
inibicdo de conduzir devem, de imediato, comunicar esse facto, por
escrito, ao seu superior hierarquico.

Artigo 12.°
Procedimentos em caso de avaria

1 — Em caso de avaria do veiculo, o condutor ou autocondutor, deve
adotar o seguinte procedimento:

a) Prosseguir a marcha se o veiculo se puder deslocar pelos proprios
meios sem agravamento das condigdes técnicas, em seguranga e em
cumprimento do Codigo da Estrada, devendo a participagao ser efetuada
nas 24 horas seguintes ao evento ou sua detecdo;

b) Se ficar imobilizado, deve ser comunicado imediatamente tal
facto, por telefone, ao responsavel pelo setor da frota municipal ou
a quem internamente for delegada tal fungo, que providenciara pelo
transporte do condutor ou autocondutor, bem como pelo reboque e
posterior reparagéo.

2 — Nas circunstancias descritas na alinea ») do ntimero anterior, o
condutor ou autocondutor ndo podem, em momento algum, abandonar
o veiculo imobilizado até a sua remogao.

Artigo 13.°
Procedimentos em caso de acidente

1 — Em caso de acidente o condutor ou autocondutor deve adotar o
seguinte procedimento:

a) Obter dos intervenientes e eventuais testemunhas no local e mo-
mento do acidente, os elementos necessarios ao completo e correto
preenchimento da «Declaragdo Amigavel de Acidente de Viagao»;

b) Preencher a participagao interna do acidente e entrega-la no prazo
maximo de 24 horas na Dire¢do Municipal de Administracao e Finangas;

¢) Solicitar a obrigatoria intervengdo da autoridade policial, sempre
que:

i) O condutor do veiculo particular ndo queira preencher ou assinar
a «Declaragdo Amigavel de Acidente de Viagdoy;

ii) O condutor do veiculo particular ndo apresente no local e momento
do acidente, documentos validos e necessarios a identificagdo do veiculo,
entidade seguradora e do proprio condutor;

iii) O condutor do veiculo particular se ponha em fuga sem se iden-
tificar, devendo ser de imediato anotada a sua matricula e outros dados
que permitam a sua identificacdo;

iv) O condutor do veiculo particular manifeste um comportamento
alterado, designadamente, sob o efeito de alcool;

v) Do acidente resultem danos corporais;

vi) Do acidente resultem danos materiais graves;

vii) O veiculo particular tenha matricula estrangeira.

2 — Para efeito do presente Regulamento, entende-se por acidente
qualquer sinistro automdvel ou ocorréncia em que intervenha um vei-
culo pertencente a frota municipal, ainda que sem contacto fisico com
outros bens ou utentes da via publica, do qual resultem danos materiais
ou corporais.

Artigo 14.°
Investigacao do acidente

1 — Compete a Direcdo Municipal de Administragdo e Finangas
investigar os acidentes de viagdo tendo em vista os seguintes objetivos:

a) Minimizar custos;

b) Apurar factos geradores de eventual responsabilidade civil;

¢) Apurar factos geradores de eventual responsabilidade disciplinar;

d) Apresentar recomendagdes de forma a prevenir a ocorréncia de
futuros acidentes.

2 — Concluida a investigagdo, ¢ elaborada informac@o a submeter
a apreciagdo superior, contendo proposta de arquivamento ou de pro-
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cedimento com vista ao apuramento de eventual responsabilidade civil
e/ou disciplinar.

3 — Os processos de inquérito e/ou disciplinares, que venham a ser
instaurados na sequéncia da investigagdo do acidente, seguem a legis-
lacdo especifica em vigor.

Artigo 15.°
Responsabilidade disciplinar

Séo suscetiveis de constituir infragdo disciplinar, nomeadamente, os
seguintes atos ou omissdes:

a) A utilizagdo ndo autorizada de veiculo municipal;

b) A utilizagdo de veiculo municipal para além dos limites geografi-
cos definidos no presente Regulamento, sem autorizagdo ou posterior
ratificagdo;

¢) A ndo participacdo de avaria, ocorréncia ou acidente nos prazos
estipulados e em consequéncia da qual advenham danos para o Municipio
de Vila Nova de Gaia;

d) O nao preenchimento do «Livro de Veiculo — Mapa Diario», o
seu preenchimento de forma ilegivel ou incorreto e a falta de entrega,
ndo justificada, das folhas de registo no prazo estipulado;

e) A condugdo de veiculo municipal por parte de condutor ou auto-
condutor inibidos de conduzir ou sujeitos a proibi¢do médica de con-
duzir;

/) A condug@o de veiculo municipal por parte de condutor ou auto-
condutor sob o efeito de alcool e/ou estupefacientes;

2) A nio solicitagdo atempada das revisdes periodicas do veiculo
municipal e respetiva ITP — Inspegdo Técnica Periddica.

Artigo 16.°
Multas, coimas e outras san¢oes

1 — As multas, coimas e outras san¢des aplicadas em consequéncia
de infragdes as obrigagdes impostas por lei e imputaveis ao condutor
ou autocondutor sdo da sua exclusiva responsabilidade.

2 — E excluida a responsabilidade disciplinar do condutor ou au-
tocondutor que atue no estrito cumprimento de ordens ou instru¢des
emanadas de legitimo superior hierarquico ¢ em matéria de servigo, se
previamente delas tiver reclamado ou tiver exigido a sua transmissdo
ou confirmagao por escrito.

TITULO I

Regras de utilizagao de veiculos automoéveis
de transporte geral ou eventual

CAPITULO I
Da utilizacao do servico de «Taxi»

Artigo 17.°
Disposi¢des genéricas

1 — O presente capitulo estabelece as regras de funcionamento e
utiliza¢@o dos veiculos de transporte geral, afetos ao denominado ser-
vigo de «Taxi».

2 — Incumbe a Dire¢do Municipal de Administragdo e Finangas,
a gestdo do servigo de «Taxi», designadamente quanto a fixagdo do
contingente de veiculos e motoristas afetos ao servigo, o local de fun-
cionamento e a rececdo e decisdo dos pedidos.

Artigo 18.°
Funcionamento do servico de «Taxi»

1 — O servigo de «Taxi» funciona normalmente, nos dias uteis, entre
as 9.00 horas e as 17.30 horas.

2 — Sempre que a conveniéncia do servico o justifique, o horario
fixado no nimero anterior pode ser alterado.

3 — O pedido de requisi¢do do servico de «Taxi» é subscrito pelo
responsavel maximo do servigo requisitante, em modelo a fornecer pela
Direg¢do Municipal de Administragdo e Finangas, sendo de preenchimento
obrigatorio as seguintes referéncias:

a) Servigo requisitante, data do pedido e assinatura do respetivo
responsavel,

b) Horario de utilizagdo do servigo: dia e hora da saida e previsdo
de chegada;
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¢) Destino do servigo;
d) Se o servigo pretendido é com motorista ou em autocondugao.

CAPITULO I

Da utilizacio do servico por entidades
externas ao Municipio

Artigo 19.°
Disposicoes genéricas

1 — O presente capitulo estabelece as regras de cedéncia dos vei-
culos municipais a entidades externas ao Municipio, de acordo com a
politica municipal de prestagdo de servigos a comunidade e desde que
essa utilizagdo se destine a apoiar iniciativas consideradas socialmente
relevantes e de interesse para o concelho.

2 — No ambito do presente capitulo, sé6 podem requisitar veiculos
municipais as pessoas coletivas com personalidade juridica e que ndo
prossigam fins lucrativos, que tenham sede no concelho de Vila Nova
de Gaia ou nele desenvolvam a sua atividade.

3 — Os veiculos cedidos s6 podem ser conduzidos por motoristas
que obedecam aos requisitos estabelecidos no presente regulamento ou
contratados pelo Municipio para o efeito.

Artigo 20.°
Finalidades da utilizacao
Os veiculos s6 podem ser utilizados para:

a) Atividades do Estado e seus institutos e organismos autdnomos
personalizados;

b) Atividades das Juntas de Freguesia do concelho;

¢) Atividades de empresas municipais, associagdes, fundagdes ou
outras entidades maioritariamente participadas pelo Municipio de Vila
Nova de Gaia;

d) Participagao de coletividades do concelho em provas desportivas;

e) Iniciativas das escolas do concelho, dos varios graus de ensino;

/) Iniciativas das Institui¢cdes Particulares de Solidariedade Social
do concelho;

g) Participagdo das coletividades de cultura e recreio do concelho,
em iniciativas locais, regionais ou nacionais;

h) Iniciativas promovidas por outras entidades que prossigam fins de
indole social, cultural ou desportivo.

Artigo 21.°
Requisicao

1 — Os interessados na utilizagdo dos veiculos municipais devem
apresentar os respetivos pedidos através de impresso proprio a fornecer
pelo Municipio, designado «Requisi¢do de Transporte», ou mediante
oficio ou outro meio dirigido ao Presidente da Camara.

2 — Os pedidos devem dar entrada no Municipio com, pelo menos,
quinze dias de antecedéncia, indicando expressamente, a referéncia
«Requisic¢do de Transporte», nome do responsavel pelo grupo de passa-
geiros da viagem a realizar, sendo este o Ginico interlocutor do motorista
do veiculo.

3 — Em casos excecionais, devidamente justificados, em fungao da
importancia e urgéncia do servigo a prestar, e desde que haja dispo-
nibilidade de meios, pode ser autorizada a utilizagao do veiculo sem
observancia do prazo estabelecido no nimero anterior, mas nunca com
menos de cinco dias de antecedéncia.

4 — O Municipio comunicara ao requerente, até cinco dias antes da
realiza¢@o do servigo, a decisdo que recaiu sobre o pedido de utilizagdo,
exceto nas situagdes previstas no numero anterior, que serdao objeto de
decisdo em 48 horas.

5 — A competéncia para decidir dos pedidos apresentados ¢ do Vereador
com competéncia na area, podendo a mesma ser delegada.

Artigo 22.°
Registo das requisicdes

Os pedidos de utilizagdo dos veiculos sdo registados na Divisdo
Administrativa, de Atendimento e Arquivo por ordem cronoldgica de
chegada, devendo esse registo conter, os seguintes elementos:

a) Numero e data de registo;

b) Identificagdo, morada/sede e contacto da entidade requisitante;
¢) Data e local de destino;

d) Data e hora do regresso;
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e) Numero de passageiros a transportar;
/) Identificagdo do responsavel pelo grupo de passageiros.

Artigo 23.°
Alteracio, desisténcia e anulagdo

1 — O pedido de marcagdo s6 pode ser alterado até sete dias antes da
data prevista para a respetiva utilizagao, salvo em situa¢des devidamente
fundamentas e alheias a vontade da entidade requisitante.

2 — A desisténcia do servigo € obrigatoriamente comunicada aos ser-
vigos competentes do Municipio, com antecedéncia minima de cinco dias
da data prevista para a utilizagdo do veiculo, sob pena de ser liquidado
ao requerente o valor da taxa devida pela utilizagdo do veiculo, sempre
que a mesma ndo seja atribuida a outra entidade.

3 — O Municipio reserva-se o direito de anular o servigo anterior-
mente autorizado, em casos excecionais e devidamente fundamentados,
designadamente, decorrentes de avarias mecénicas, impossibilidade de
motorista ou iniciativas autarquicas urgentes que exijam a afetagdo do
veiculo.

Artigo 24.°
Deveres do condutor
O condutor fica obrigado a:

a) Zelar pelo bom estado de conservagdo, manutengdo e limpeza
do veiculo;

b) Respeitar o itinerario e horarios autorizados, tempo de estadia
e outras condi¢des que lhe forem transmitidas pelos responsaveis do
respetivo servigo, salvo se existirem motivos devidamente justificados;

¢) Cumprir e fazer cumprir as normas deste Regulamento;

d) Cumprir escrupulosamente as regras do Codigo da Estrada, garan-
tindo a seguranga de pessoas e bens;

e) Participar e apresentar a chegada de cada viagem ou no dia ttil
subsequente o relatdrio das anomalias ocorridas durante a utilizagdo
do veiculo.

Artigo 25.°
Deveres das entidades requisitantes

1 — As entidades requisitantes estdo obrigadas a cumprir o estabe-
lecido no presente capitulo, os objetivos definidos para cada utilizagdo
e a respeitar as instru¢des dadas pelo condutor.

2 — As entidades requisitantes devem zelar por uma boa conduta
social dos passageiros e pelo bom estado geral do interior do veiculo,
incluindo a limpeza e a conservagdo dos assentos, sendo responsaveis
perante o Municipio por quaisquer danos causados pelos utilizadores
no veiculo.

3 — Os utilizadores devem, em todas as circunstancias, respeitar as
instrugdes dadas pelo condutor.

4 — O responsavel pelo grupo de passageiros e o motorista do veiculo
devem assinar o mapa de viagem, em modelo proprio fornecido pelo
Municipio de Vila Nova de Gaia, discriminando o niimero de horas e de
quiléometros percorridos, bem como o registo das ocorréncias.

5 — O incumprimento, pelas entidades requisitantes, do disposto
nos numeros anteriores determina a impossibilidade de utilizagdo dos
veiculos municipais por um periodo nunca inferior a 120 dias.

6 — Caso se encontre por pagar algum valor por anterior utilizagdo
de veiculo municipal por parte da entidade requisitante ndo pode ser
autorizada nova utilizagdo de veiculo.

Artigo 26.°
Proibi¢oes
E expressamente proibido:

a) Transportar animais nos veiculos;
b) Fumar no interior dos veiculos;
¢) Ingerir bebidas alcodlicas no interior do veiculo.

Artigo 27.°
Taxas

1 — A utilizagdo de veiculo municipal por entidade externa ao Mu-
nicipio da lugar ao pagamento das taxas previstas no Regulamento de
Taxas e Outras Receitas do Municipio de Vila Nova de Gaia.

2 — As disposigdes respeitantes a liquidacdo, cobranca e paga-
mento das taxas, bem como a fundamentagdo econémico-financeira
das mesmas, referentes as atividades descritas no presente Regulamento,
encontram-se previstas no Regulamento de Taxas e Outras Receitas do
Municipio de Vila Nova de Gaia.

Didrio da Republica, 2.“série— N.° 110 — 7 de junho de 2017

TITULO III

Disposigoes finais
Artigo 28.°
Interpretacio e integracio de lacunas

Os casos omissos e dividas suscitadas na interpretagio e aplicacao do
presente Regulamento, que ndo possam ser resolvidos pelo recurso aos
critérios legais de interpretacdo e integragéo de lacunas, sdo submetidos a
decisdo dos orgdos competentes, nos termos do disposto na Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro.

Artigo 29.°
Revogacio

E revogado o Regulamento de Utilizagdo das Viaturas do Municipio
de Vila Nova de Gaia, em vigor desde 1 de janeiro de 2010, sendo
igualmente revogadas quaisquer outras normas regulamentares que
contrariem o disposto no presente Regulamento.

Artigo 30.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicacdo nos termos legais.
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MUNICIPIO DE VILA REAL

Aviso n.° 6487/2017

Torna-se publico que a Camara Municipal de Vila Real na sua reunido
de 6 de marcgo de 2017 e a Assembleia Municipal na sua sessao ordinaria
de 26 de abril de 2017 aprovaram nos termos do disposto na alinea o) do
n.° 1 do artigo 25.° do Anexo I da Lein.° 75/2013 de 12 de setembro e do
artigo 4.° da Lei n.° 49/2012 de 29 de agosto, a extingdo da Divisdo de
Modernizagao e Tecnologias e, em sua substituigao a criagdo dos Servi-
¢os de Gestdo de Redes e Infraestruturas Informaticas, unidade organica
liderada por titular de cargo de diregdo intermédia de 3.° grau, na direta
dependéncia do Presidente da Camara, com as seguintes competéncias:

a) Gerir os componentes de hardware, designadamente de sistemas
servidores, dispositivos de comunicagdes e periféricos, assegurando a
respetiva manutengdo e atualizagdo.

b) Assegurar a gestao do Software Base e de outros especificos, com
excegdo do aplicacional da Medidata.

¢) Garantir a gestdo das redes informaticas e comunicagdes (fibra
otica, cabo VPN, WIFI, etc) e respetiva manutengao.

d) Assegurar a gestdo da Internet e Intranet.

e) Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca fisica e pela
manutengao dos equipamentos e dos suportes de informacao, realizando
os procedimentos regulares de manutengdo de copias de seguranga e de
recuperacgdo da informacao.

f) Promover o desenvolvimento de redes de ligagéo a internet WI-FI
e espagos publicos, como ferramenta de desenvolvimento econdémico
da vida moderna.

2) Gerir o sistema de comunicagdes e de copias, validando a respetiva
faturagdo.

A presente alteragdo entra em vigor 01-04-2017.

22 de maio de 2017. — O Vereador dos Recursos Humanos, com
competéncia delegada, Eng. Adriano Antonio Pinto de Sousa.

PRESIDENTE DA CAMARA

= =

310513876



